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TETO DE LEI N°0J29/2023

Cria cargos ¢ vagas para fungoes publicas que
passain a integrar a estrutura administrativa do
Municipio de Caraitbas, bem como novas vagas
para cargos ja integrantes do quadro de pessoal
efetivo e da outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIiPIO DE CARAUBAS (PB), faco saber
que a Camara Municipal aprova ¢ cu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O numero de vagas para cargos ja integrantes do quadro de pessoal efetivo ja foi fixado
em leis anteriores, ao passo que o nimero de vagas tixadas no anexo tmico da presente lei ¢ a soma das
vagas disponiveis para 0os cargos exitentes com as vagas nesta criadas, total este apto a provimento
mediante concurso publico, nos termos do art. 37, inciso I, da Constituicao Federal de 1988.

CAPITULO 11
DOS CARGOS E ATRIBUICOES
Secio [
Da Cria¢ao de Novos Cargos e de Novas Vagas a Cargos Existentes

Art. 2" Ficam criados novos cargos para fun¢des publicas que passam a integrar a cstrutura
administrativa do Municipio de Caralibas, bem como criadas novas vagas para cargos ja integrantes do
quadro de pessoal cletivo, nos termos dispostos no anexo unico desta Lei, os quais deverdo ser providos
mediante concurso publico.

Art. 3 Ficam criados os cargos de:

I — Analista Fiscal Tributario:
11 — Controlador Interno:
111 — Turismologo;

Secao 11
Do Cargo de Analista Fiscal Tributdirio

Art. 4° O cargo de analista fiscal tributdrio estard submetido a Secretaria de Finangas, em regime
de expediente, com jornada de 40 horas semanais, ¢ devera ser provido por profissional de nivel superior.
que possua graduagdo em direito, contabilidade, economia ou administracdo.

Paragrafo Unico. O exercicio da fungio de analista fiscal tributario, embora submetido 2
sccretaria de finangas, serd protegido pela irrestrita autonomia de suas atribuicdes legais, nio sc \b
submetendo a ordem superior hicrarquica quanto aos seus atos de oficio.
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Art. 5° A [un¢io de analista fiscal tributario possui as seguintes atribuigoes:

| - Fiscalizagdo tributdria realizada de forma preventiva, por meio de visita ao estabelecimento
do contribuinte para verificar o cumprimento das obrigagoes tributarias. ou de forma repressiva. quando
acionado para investigar um possivel ilicito tributério;

11 - Fica responsavel por interpretar e aplicar a legislagao tributaria municipal. Essa atividade ¢
realizada por meio da analise de consultas, processos administrativos e judiciais, além da claboragdo de
atos normativos;

11T - Responsavel por prestar orientagdo ¢ esclarecimentos aos contribuintes sobre a legislacdo
wibutaria municipal. Essa atividade ¢ realizada por meio de plantdes fiscais, atendimento (clefonico ¢
midia eletronica.

IV - Lancamento tributario. ficando responsdvel por verificar se os contribuintes estao
cumprindo suas obrigacdes tributarias e, caso ndo estejam, langa-los em débito tributdrio.

V - Exame de contabilidade, detendo o direito de examinar a contabilidade de qualquer
contribuinte. inclusive de pessoas fisicas.

VI - Além dessas atribuigdes, o Analista Fiscal Tributario do Municipio podera ser designado
pela administragdo para desempenhar outras atividades, como:

a) Participagdo em cursos ¢ treinamentos. ante a obirgagido em s¢ manter atualizado sobre as
normas ¢ procedimentos tributdrios, participando de cursos ¢ treinamentos oferecidos pelo municipio:

b) Atuagdo em projetos especiais, como a implantagdo de novos sistemas de fiscalizagdo ou a
claboracao de estudos tributérios;

¢) Participagdo em comissdes ¢ grupos de trabalho, representando o municipio em eventos ¢
negociagdes em geral.

VIl — Gerenciar, solicitar reformulagdo ou alteragdo ¢ operar os sistemas cletrénicos de
gerencimanento das receitas tributarias, para permitir a correta emissiao de notas fiscais. bem como a
conscquente arrecadacdo dos consequentes tributos:

VIII — Presidir, instruir e julgar os processos administrativos tributarios:

1X — Langar as certiddes de divida ativa de natureza tributdria, para permitir a devida execucio
fiscal em face dos contribuintes devedores:

X — Realizar auditagens anuais sobre os repasses constitucionais advindos da Uniao ¢ do Estado
da Paraiba, quanto d fragdo devida ao municipio, decorrente da arrecadagdo de tributos federais ¢
estaduais, devendo produzir os respectivos relatorios para {ins de encontro de contas ¢ eventuais medidas
adminsitrativas e judiciais destindas a reaver valores ndo repassados;

XI — Fornecer relatorios sobre todas as receitas tributarias do Municipio, ficando responsavel
pela alimentagdo das intormacoes obrigatorias junto ao portal da transparéncia do Municipio, ao
Tribunal de Contas do Estado, ao Tribunal de Contas da Unido, a Camara de Vereadores e aos demais
orgaos de controle que venham a formalizar eventual requerimento.

Secao I
Do Cargo de Controlador Interno

Art. 6° O cargo de controlador interno estara submetido a Secretaria de Administra¢do, em
regime de expediente. com jornada de 40 horas semanais, ¢ devera ser provido por profissional de nivel
superior, que possua graduacao em direito, contabilidade, economia ou administragdo.
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Paragrafo Unico. O excrcicio das fungdes de controlador interno. embora submetido a
Secretaria de Administraglo. sera protegido pela irrestrita autonomia de suas atribuigdes legais, ndo sc
submetendo a ordem superior hicrarquica quanto aos seus atos de oficio.

Art. 7° A tun¢io de controlador interno possui as seguintes atribui¢oes:

I - Avaliar o cumprimento das metas e objetivos do plano plurianual, da lei de diretrizes
orcamentarias ¢ da lei orcamentaria anual;

Il - Verificar a legalidade. a economicidade. a eficiéncia ¢ a eficdcia da gestdo orcamentaria,
financeira ¢ patrimonial nos drgaos ¢ entidades da administragao pablica:

1T - Acompanhar a execugio do or¢amento ¢ avaliar os resultados alcangados:

IV - Propor medidas corretivas ao chefe do Poder Executivo;

V - Orientar os 6rgdos ¢ entidades da administragdo publica na elaboragiao de scus orcamentos,
planos ¢ programas de trabalho:

VI - Promover a transparéncia das agdes governamentais;

VII - Atuar em conjunto com os 0rgdos de controle externo para o fortalecimento do controle
da gestdo publica.

VIII - Realizar auditorias, inspe¢oes ¢ avaliagdes de natureza contabil, financeira, orcamentaria,
patrimonial ¢ operacional, com a finalidade de verificar a adequacao dos atos ¢ procedimentos aos
principios da administragdo publica;

1X - Emitir pareceres sobre atos ¢ procedimentos administrativos:

X - Participar da elaboracdo e execucdo dos planos de a¢ao e de metas do orgao ou entidade:

XI - Orientar os gestores na elaboragao de processos licitatorios e contratos;

XII - Instruir processos administrativos disciplinares;

XIIT - Promover a capacitagdo dos servidores publicos para o exercicio das atividades de
controle interno.

Secao IV
Do Cargo de Turismologo

Art. 8 O cargo de turismologo estara submetido a Secretaria de Turismo e Cultura, em regime
de expediente, com jornada de 40 horas semanais, o qual deve ser provido profissional de nivel superior,
com graduagdo em turismo, tendo sua funcdo publica as seguintes atribuigdes:

I - Plangjar, coordenar ¢ executar as politicas publicas de turismo do municipio:

I - Promover o desenvolvimento turistico do municipio:

I1I - Atrair turistas para o municipio;

IV - Melhorar a qualidade dos servigos turisticos oferecidos no municipio:

V - Proteger o patrimonio turistico do municipio;

VI - Promover a educacido ¢ a conscientiza¢do turistica.

VII - De forma mais especifica, as atribuigoes do Turismologo da Secretaria de Turismo
incluem:

VIII - Elaborar planos, programas ¢ projetos de turismo;

IX - Gerenciar e executar os projetos de turismo;

X - Promover acoes de marketing e divulgagdo turistica;

X1 - Atuar em parceria com outros 6rgdos publicos ¢ privados para o desenvolvimento turistico:

XII - Fornecer informagoes e orientagao aos turistas:
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XIII - Incentivar o desenvolvimento de produtos ¢ servigos turisticos:
XIV - Realizar pesquisas ¢ estudos sobre o turismo.

Secao V
Do Cargo de Agente Administrativo

Art. 9° O cargo de agentc administrativo estara submetido a Secretaria de Administragdo. em
regime de expediente, com jornada de 40 h semanais. o qual deve ser provido por profissional com
ensino médio completo, podendo ser designado, mediante portaria, para exercer suas fungdes em
qualquer uma das secretarias integrantes da estrutura administrativa do Municipio, designacio ou

relocacdo que devera ser devidamente justificada, com a clara demonstragdo do interesse publico.

Art. 10 Das atribui¢des da funcio de agente administrativo:

I — Recepedo, agendamentos ¢ atendimento ao publico;

I - Arquivo e registro de documentos;

111 - Elaboragdo de relatorios e oficios:

IV - Controle de estoque ¢ patrimonio:

V - Apoio a atividades de outras unidades administrativas;

V1 - Realiza¢io de tarefas rotineiras, como copias, digitalizacdes ¢ langamentos de dados.

VII - Cadastro em geral;

VIII - Emissdo de certificados;

IX - Organizagdo de cventos;

X - Acompanhamento de atividades administrativas.

X1 - Além dessas atribuicdes comuns, os agentes administrativos também podem desempenhar
fungoes especificas. de acordo com a unidade adminsitrativa a qual tenha sido designado.

Sec¢iao VI
Do Cargo de Motorista

Art. 11 O cargo de motorista estard submetido a Secretaria de Administra¢ao, podendo o

servidor ocupante ser designado, mediante portaria, para exercer suas fungdes em qualquer uma das

: sccretarias integrantes da estrutura administrativa do Municipio, designagdo ou relocagdo que devera ser
devidamente justificada, com a clara demonstragdo do interesse puablico.

Art. 12 Das Atribui¢des gerais da funcao de motorista:

I - Dirigir veiculos oficiais, como carros, vans, dnibus ¢ caminhdes:

I1 - Transportar pessoas ¢ cargas;

I11 - Realizar manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos:

IV - Zelar pela seguranga dos passageiros ¢ do veiculo;

V - Cumprir as normas de transito ¢ de seguranga do trabalho.

VI - Além dessas atribui¢des comuns, os motoristas poderdo ser designados a desempenhar
funcdes especificas, de acordo com a unidade administrativa que estejam lotados.

§1° O motorista que estiver lotado na secretaria de educagdo devera atuar no:

1 - Transporte de alunos e professores:




11 - Transporte de materiais escolares;
I - Transporte de equipamentos para eventos escolares.

§2¢ O motorista que estiver lotado na secretaria de satde. além das atribuig¢des gerais acima.

devera atuar no:

1 - Transporte de pacientes;
II - Transporte de medicamentos ¢ insumos;
I1I - Transporte de equipamentos médicos.

§3° O motorista trabalhard em regime de jornada integral, com carga horaria de 40 horas
semanais. No entanto, a critério da administragdo, poderd ser adotado o regime de plantoes (12h de
trabalho/36h de folga ou 24h de trabalho/72h de folga).

§4° Para ocupar o cargo de motorista ¢ necessario ter, ao menos, a carteira de habilitacdo na
categoria D e ter ensino fundamental completo.

§5° O motorista ¢ responsavel pela seguranga dos passageiros ¢ do veiculo durante o transporte.
Lle deve cumprir as normas de transito e de seguranga do trabalho, bem como as normas internas da
prefeitura. Além disso. o motorista deve zelar pela conservagdo do veiculo e realizar a manutengao

preventiva e corretiva necessaria.

Sec¢ao VII
Do Cargo de Condutor de Ambulancia

Art. 13 O cargo de condutor de ambulancia estard submetido a Sceretaria de Satde, em regime
de expedicnte. com jornada de 40 horas semanais ou em regime de plantdes (12h de trabalho/36h de¢
tolga ou 24h de trabalho/72h de folga). a critério da administragao.

Art. 14 Os requisitos para a funcio de condutor de ambulancia sdo os seguintes:

I - Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria D ou E, com observagio "exerce
atividade remunerada”.

II - Curso de formagdo de condutores de veiculos de emergéncia, com carga horaria minima de
200 horas. oferecido por instituigdes de ensino autorizadas pelo Conselho Nacional de Transito
(CONTRAN). O curso aborda temas como:

a) Legislagdo de transito ¢ normas de seguranca:
b) Conducdo defensiva;

¢) Primeiros socorros;

d) Equipamentos ¢ acessoOrios de ambulancias.

Secao VIII
Do Cargo de Fiscal de Obras

Art. 15 O cargo de tiscal de obras estara submetido a Sccretaria de Servigos Urbanos, em regime
de expediente, com jornada de 40 horas semanais, o qual deve ser provido por profissional com
formagao, ao menos, no curso de técnico em editficagdes, consequentemente apto a ser provido por
profissionais de engenharia civil ou arquitctura.
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Art. 16 As atribui¢des do Fiscal Municipal de Obras incluem:

I - Fiscalizar o cumprimento da legislagdo municipal de obras. incluindo o Cadigo de Postura ¢
Obras, o Plano Diretor, a Lei de Parcelamento do Solo, Lei de Saneamento Basico e demais normas
pertinentes.

I - Verificar se as obras estdo sendo executadas de acordo com os projetos aprovados, se estio
utilizando materiais ¢ mo de obra de qualidade ¢ se estdo cumprindo as normas de seguranga;

[T - Emitir notificagdes, lavrar autos de infragdo ¢ expedir multas aos infratores;

IV - Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas
cstabelecidas na legislagdo, as edificagdes clandestinas, a formagdo de favelas e os agrupamentos
semelhantes que venham a ocorrer no ambito do Municipio;

V - Realizar vistoria para a expedi¢ao de “Habite-se™ das edificagtes novas ou reformadas:

VI - Elaborar relatorios de tiscalizacao:

VII - Orientar as pessoas ¢ os profissionais quanto ao cumprimento da legisla¢ao;

VIII - Apurar as denuncias ¢ elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;

IX - Participar de reunides e eventos relacionados a fiscalizagdo de obras.

Secao IX
Do Piso Salarial dos Profissionais de Enfermagem

Art. 17 A remuncragdo dos profissionais da enfermagem deve scguir a Lei Municipal NY
0460/2023 ¢ suas alteragdes posteriores, que Autoriza o Poder Executivo a conceder parcela de
complementagdo de vencimento aos enfermeiros, téenicos de enfermagem, auxiliares de enfermagem ¢
parteiras, integrantes do quadro de servidores do Municipio ¢ da outras providéncias.

Secao IX
Do Piso Salarial dos Profissionais do Magistério

Art. 18 A remuneragao dos profissionais magistério deve seguir a Lei Municipal n®. 0441/2023.
de 24 de fevereiro de 2023 e suas alteragdes posteriores, que dispde sobre a implantagdo do piso salarial
nacional aos profissionais do magistério da educagdo basica publica do municipio de caraubas. que altera
a Lei Municipal n® 0404. de 10 de fevereiro 2022 ¢ o anexo unico da lei n®. 295, de 27 de dezembro de
2013 e da outras providéncias.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 As atribuigdes dos demais cargos poderdo ser regulamentadas mediante Decreto do
Poder Executivo Municipal, devendo atender sempre ao interesse da daministragdo, para permitir uma
cletiva prestagdo de servigos, com critérios destinados ao alcance da maxima eficiéneia ¢ qualidade, em
tavor da populagao.

Art. 20 Fica alterada a Lei n® 438/2022, de 30 de dezembro de 2022 - PPA — Plano Plurianual
¢ alteragdes posteriores, para os exercicios de 2022-2025, em conformidade com esta Lei, relativamente
a abertura de crédito especial, objetivando atender a situagdes nao previstas no Or¢camento.
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Art. 21 Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir crédito especial ¢ crédito
suplementar or¢amentario até o valor necessario ao cumprimento das obrigagoes ¢ despesas autorizadas

por esta Lei.

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac¢do, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Caraabas — PB, 08 de novembro de 2023.

Prefeito Constitucional de Caratibas (PB)
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MENSAGEM AO PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE LEI N°.029/2023.
Excelentissimo(a)s Senhore(a)s Vercadore(a)s,

Por meio desta mensagem. solicita-se a apreciagio ¢ aprovacao deste Projeto de Lei, que
cria cargos e vagas para funcgoes publicas que passam a integrar a estrutura administrativa do
Municipio de Caratbas, bem como novas vagas para cargos ja integrantes do quadro de pessoal
efetivo e dd outras providéncias.

Ressalte-se. inicialmente, que o nimero de vagas para cargos ja integrantes do quadro de
pessoal efetivo ja foi fixado em leis anteriores, ao passo que o numero de vagas fixadas no
anexo tmico do presente Projeto de Lei ¢ a soma das vagas ja existentes com as vagas nesta
criadas. total este disponivel para provimento mediante concurso publico, o qual representa a
atual necessidade da administragao para permitir a efetiva prestagiao dos servigos publicos.

H4d a necessidade de implementacdo de novas politicas pablicas, o que exige a criagdo de
novos cargos publicos para a cxccucao dessas politicas. A reestruturagdo da administragido
publica demanda a criagdo de novos cargos publicos para a adequacao da estrutura
organizacional as novas necessidades. Além disso, o aumento da populacdo do municipio. o
crescimento da economia local e a expansdo dos servigos publicos tém gerado uma demanda
crescente por servigos publicos, como educacdo, sadde, transporte.

Ressalte-se. ainda, a importancia da criacdo dos cargos de Analista Fiscal Tributario ¢
Controlador Interno, funcdes estas quem tém sido cobradas pelos orgdos de controle. Ministério
Publico e Tribunal de Contas. Tais cargos deverdo ser providos por profissionais de nivel
superior, que possuam graduagao em direito, contabilidade, economia ou administragdo. Alem
disso. o exercicio das fungoes de analista fiscal de tributos ¢ controlador mtemo sera protegido
pcla irrestrita autonomia de suas atribuigdes legais, ndo s¢ submetendo a ordem superior
hierarquica quanto aos seus atos de oficio. Trata-se de uma grande evolugdo na organizagdo ¢
controle da estrutura administrativa, que deverd trazer grandes benelicios, tanto para [ins
financciros. como para garantir o maximo de transparéncia ¢ controle dos atos administrativos.

Assim, solicita-se, respeitosamente, a apreciagdo ¢ aprovagdo do presente Projeto de Let,
com urgéncia, a fim de que possamos garantir a valorizagdo desses profissionais ¢ a melhoria
da qualidade do atendimento prestado a populagao.

Atenciosamente,

Caratbas — PB, 08 de novembro de 2023.

JOSE SILVANO FERNANDES Assinado de forma digital por JOSE SILVANO

FERNANDES DA SILVA:64524116400

DA SILVA:64524116400 Dados: 2023.11.21 15:37:20 -03'00’
Prefeito Constitucional de Caraubas (PB)
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LEI N2 0468/2023 :
Cria cargos e vagas para fungdes publicas que
passam a integrar a estrutura administrativa
do Municipio de Caratibas, bem como novas
vagas para cargos jd integrantes do quadro de

pessoal efetivo e dd outras providéncias.

0 lfREFElTO CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE CARAUBAS,
ESTADO DA PARAIBA, no uso das suas atribuigoes legais, Faz saber que a Camara
Municipal de Vereadores APROVOU e eu SANCIONO e PROMULGO, a seguinte Lei,

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O namero de vagas para cargos ja integrantes do quadro de pessoal efetivo
ja foi fixado em leis anteriores, a0 passo que o nimero de vagas fixadas no anexo Unico da
presente lei é a soma das vagas disponiveis para 0S cargos exitentes com as vagas nesta
criadas, total este apto @ provimento mediante concurso piblico, nos termos do art. 37,

inciso 11, da Constituigao Federal de 1988.

cAPIiTULOII
DOS CARGOS E ATRIBUICOES
Secao |
Da Criagao de Novos Cargos e de Novas Vagas a Cargos Existentes

Art. 22 Ficam criados novos cargos para fungoes publicas que passam a integrar a
estrutura administrativa do Municipio de Caraitibas, bem como criadas novas vagas para
cargos ja integrantes do quadro de pessoal efetivo, nos termos dispostos no anexo unico
desta Lei, 0s quais deverio ser providos mediante concurso publico.

Art. 32 Ficam criados os cargos de:

| - Analista Fiscal Tributario;
11 - Controlador Interno;
[11 - Turismologo;

Secao Il
Do Cargo de Analista Fiscal Tributario

Art. 42 O cargo de analista fiscal tributario estara submetido 2 Secreetaria de
Finangas, em regime de expediente, com jornada de 40 horas semanais, € devera ser

E@a‘\o g0
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provido por profissional de nivel superior, que possua graduagdo em direito,
contabilidade, economia ou administragao.

Paragrafo Unico. O exercicio da fungdo de analista fiscal tributdrio, embora
submetido 2 secretaria de finangas, sera protegido pela irrestrita autonomia de suas
atribuicdes legais, nao se submetendo a ordem superior hierarquica quanto aos seus atos

de oficio.
Art. 52 A fungdo de analista fiscal tributario possui as seguintes atribuigoes:

I - Fiscalizagdo tributaria realizada de forma preventiva, por meio de visita ao
estabelecimento do contribuinte para verificar o cumprimento das obrigagdes tributarias,
ou de forma repressiva, quando acionado para investigar um possivel ilicito tributario;

11 - Fica responsavel por interpretar e aplicar alegislagao tributaria municipal. Essa
atividade é realizada por meio da analise de consultas, processos administrativos e
judiciais, além da elaborago de atos normativos;

[ - Responsavel por prestar orientagdo e esclarecimentos aos contribuintes sobre
a legislagdo tributaria municipal. Essa atividade é realizada por meio de plantdes fiscais,
atendimento telefonico e midia eletronica.

[V - Lancamento tributario, ficando responsavel por verificar se os contribuintes
estio cumprindo suas obrigacdes tributdrias e, caso nio estejam, langa-los em débito
tributario.

V - Exame de contabilidade, detendo o direito de examinar a contabilidade de
qualquer contribuinte, inclusive de pessoas fisicas.

VI - Além dessas atribuigdes, 0 Analista Fiscal Tributario do Municipio podera ser
designado pela administrag¢ao para desempenhar outras atividades, como:

a) Participagdo em cursos € treinamentos, ante a obirgagdo em se manter
atualizado sobre as normas € procedimentos tributarios, participando de cursos €
treinamentos oferecidos pelo municipio;

b) Atuagao em projetos especiais, como a implantagdo de novos sistemas de
fiscalizagdo ou a elaboragao de estudos tributarios;

c) Participagao em comissoes e grupos de trabalho, representando o municipio em
eventos e negociagoes em geral.

VII - Gerenciar, solicitar reformulagdo ou alteragdo e operar os sistemas
eletronicos de gerencimanento das receitas tributdrias, para permitir a correta emissao
de notas fiscais, bem como a consequente arrecadagao dos consequentes tributos;

VIII - Presidir, instruir e julgar os processos administrativos tributarios;

IX - Langar as certidoes de divida ativa de natureza tributaria, para permitir a
devida execugcdo fiscal em face dos contribuintes devedores;

Yose g\svano Fernandes da Siva
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X - Realizar auditagens anuais sobre 0s repasses constitucionais advindos da
Unido e do Estado da Parafba, quanto 3 fragdo devida ao municipio, decorrente da
arrecadagao de tributos federais € estaduais, devendo produzir 0s respectivos relatorios
para fins de encontro de contas € eventuais medidas adminsitrativas e judiciais destindas
a reaver valores nao repassados;

%] - Fornecer relatorios sobre todas as receitas tributarias do Municipio, ficando
responsavel pela alimentagdo das informagoes obrigatorias junto a0 portal da
transparéncia do Municipio, a0 Tribunal de Contas do Estado, ao Tribunal de Contas da
Unido, 2 Camara de Vereadores e aos demais 6rgdos de controle que venham a formalizar
eventual requerimento.

Secao 11
Do Cargo de Controlador Interno

Art. 62 O cargo de controlador interno estara submetido 2 Secretaria de
Administragao, em regime de expediente, com jornada de 40 horas semanais, € devera ser
provido por proﬁssional de nivel superior, qué possua graduagao em direito,
contabilidade, economia ou administragao.

paragrafo Unico. O exercicio das fungdes de controlador interno, embora
submetido a Secretaria de Administragdo, sera protegido pela irrestrita autonomia de
suas atribuicdes legais, nio se submetendo a ordem superior hierarquica quanto aos seus
atos de oficio.

Art. 72 A fungdo de controlador interno possui as seguintes atribuigoes:

[ - Avaliar o cumprimento das metas e objetivos do plano plurianual, da lei de

diretrizes orgamentarias € da lei orcamentaria anual;
Il - Verificar a legalidade, a economicidade, a eficiéncia e a eficacia da gestao

or¢amentaria, financeira e patrimonial nos orgaos € entidades da administragdo publica;

[1I - Acompanhar a execugdo do orgamento € avaliar os resultados alcancados;

[V - Propor medidas corretivas ao chefe do Poder Executivo;

V - Orientar os 6rgaos € entidades da administragdo publica na elaboragdo de seus
or¢gamentos, planos e programas de trabalho;

VI - Promover a transparéncia das agoes governamentais;

VII - Atuar em conjunto com 0S 6rgaos de controle externo para o fortalecimento

do controle da gestao publica.

VIII - Realizar auditorias, inspegoes € avaliacdes de natureza contabil, financeira,
or¢amentaria, patrimonial € operacional, com a finalidade de verificar a adequagao dos
atos e procedimentos a0s principios da administragao publica;

Jose Sivand Fernandes daSitva
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X - Emitir pareceres sobre atos e procedimentos administrativos;

X - Participar da elaboragao e execugio dos planos de acdo e de metas do 6rgao ou
entidade;

XI - Orientar os gestores na elaboragdo de processos licitatérios e contratos;

XII - Instruir processos administrativos disciplinares;

XIIl - Promover a capacitagao dos servidores publicos para 0 exercicio das

atividades de controle interno.

Secﬁo 1\Y
Do Cargo de Turismdlogo

Art. 82 O cargo de turismodlogo estar4 submetido a Secretaria de Turismo e Cultura,
em regime de expediente, com jornada de 40 horas semanais, o qual deve ser provido
profissional de nivel superior, com graduagdo em turismo, tendo sua fungdo publica as

seguintes atribuigoes:

[ - Planejar, coordenar e executar as politicas publicas de turismo do municipio;

1l - Promover o desenvolvimento turistico do municipio;

1I] - Atrair turistas para o municipio;

IV - Melhorar a qualidade dos servigos turisticos oferecidos no municipio;

V - Proteger o patrimonio turistico do municipio;

VI - Promover a educagao e a conscientizagao turistica.

VII - De forma mais especifica, as atribui¢des do Turismologo da Secretaria de
Turismo incluem:

VIII - Elaborar planos, programas € projetos de turismo;

IX - Gerenciar e executar os projetos de turismo;

X - Promover a¢des de marketing e divulgagdo turistica;

X] - Atuar em parceria com outros 6rgdos publicos e privados para 0
desenvolvimento turistico;

XII - Fornecer informagdes e orientagdo aos turistas;

XIII - Incentivar o desenvolvimento de produtos e servicos turisticos;

XIV - Realizar pesquisas e estudos sobre o turismo.

SecaoV
Do Cargo de Agente Administrativo

Art. 92 O cargo de agente administrativo estard submetido a Secretaria de
Administrago, em regime de expediente, com jornada de 40 h semanais, o qual deve ser
provido por profissional com ensino médio completo, podendo ser designado, mediante
portaria, para exercer suas fungdes em qualquer uma das secretarias integrantes da

Silvano Fernandes 42 Silva
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estrutura administrativa do Municipio, designagdo ou relocagdo que devera ser
devidamente justificada, com a clara demonstragao do interesse publico.

Art. 102 - Das atribuigdes da fungao de agente administrativo:

[ - Recepgao, agendamentos € atendimento ao publico;

I - Arquivo e registro de documentos;

11 - Elaboragao de relatérios e oficios;

IV - Controle de estoque € patriménio;

V - Apoio a atividades de outras unidades administrativas;

VI - Realizagdo de tarefas rotineiras, como copias, digitalizagoes € lancamentos de
dados.

VIl - Cadastro em geral;

VIII - Emissdo de certificados;

IX - Organizagao de eventos;

X - Acompanhamento de atividades administrativas.

XI - Além dessas atribuicdes comuns, 0S agentes administrativos também podem
desempenhar fungoes especificas, de acordo com a unidade adminsitrativa a qual tenha

sido designado.

Segdo VI
Do Cargo de Motorista

Art. 112 - O cargo de motorista estard submetido a Secretaria de Administracao,
podendo 0 servidor ocupante ser designado, mediante portaria, para exercer suas fungoes
em qualquer uma das secretarias integrantes da estrutura administrativa do Municipio,
designagdo ou relocagdo que devera ser devidamente justificada, com a clara
demonstragdo do interesse publico.

Art. 122 -Das Atribuigdes gerais da funcdo de motorista:

[ - Dirigir veiculos oficiais, como carros, vans, dnibus e caminhoes;

11 - Transportar pessoas € cargas;

[1I - Realizar manutengao preventiva e corretiva dos veiculos;

IV - Zelar pela seguranga dos passageiros € do veiculo;

V - Cumprir as normas de transito e de seguranga do trabalho.

VI - Além dessas atribuicdes comuns, 0S motoristas poderao ser designados a
desempenhar fungoes especificas, de acordo com a unidade administrativa que estejam

lotados.
§12 - 0 motorista que estiver lotado na secretaria de educagao devera atuar no:

(N,
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| - Transporte de alunos e professores;
1 - Transporte de materiais escolares;
11 - Transporte de equipamentos para eventos escolares.

§2¢ - 0 motorista que estiver lotado na secretaria de saude, além das atribuigoes
gerais acima, devera atuar no:

| - Transporte de pacientes;
I - Transporte de medicamentos € insumos;
11 - Transporte de equipamentos médicos.

§32 - O motorista trabalhara em regime de jornada integral, com carga horaria de
40 horas semanais. No entanto, 3 critério da administracao, podera ser adotado o regime
de plantdes (12h de trabalho/36h de folga ou 24h de trabalho/72h de folga).

§4¢ - Para ocupar 0 cargo de motorista é necessario ter, a0 menos, a carteira de
habilitagdo na categoria D e ter ensino fundamental completo.

§52 - 0 motorista é responséavel pela seguranga dos passageiros € do veiculo
durante o transporte. Ele deve cumprir as normas de transito e de seguranca do trabalho,
bem como as normas internas da prefeitura. Além disso, 0 motorista deve zelar pela
conservagao do veiculo e realizar a manutengao preventiva e corretiva necessaria.

Segao VII
Do Cargo de Condutor de Ambuléancia

Art. 132 - O cargo de condutor de ambuléncia estara submetido a Secretaria de
Saide, em regime de expediente, com jornada de 40 horas semanais ou em regime de
plantoes (12h de trabalho/36h de folga ou 24h de trabalho/72h de folga), a critério da
administragao.

Art. 142 - Os requisitos paraa fungdo de condutor de ambuléncia sdo os seguintes:

[ - Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria D ou E, com observagao
"exerce atividade remunerada”. '

11 - Curso de formagéo de condutores de veiculos de emergéncia, com carga horaria
minima de 200 horas, oferecido por instituicoes de ensino autorizadas pelo Conselho
Nacional de Trénsito (CONTRAN). O curso aborda temas como:

a) Legislacao de transito e normas de seguranga;

b) Condugdo defensiva; @

Glva
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c) Primeiros SOCOITOS;
d) Equipamentos € acessérios de ambuldncias.

Secao VIII
Do Cargo de Fiscal de Obras

Art. 15¢ - O cargo de fiscal de obras estara submetido a Secretaria de Servigos
Urbanos, em regime de expediente, com jornada de 40 horas semanais, 0 qual deve ser
provido por profissional com formagdo, a0 menos, No Curso de técnico em edificagoes,
consequentemente apto 2 ser provido por profissionais de engenharia civil ou

arquitetura.

Art. 162 - As atribuigdes do Fiscal Municipal de Obras incluem:

- Fiscalizar o cumprimento da legislacao municipal de obras, incluindo o Cédigo
de Postura e Obras, 0 Plano Diretor, a Lei de Parcelamento do Solo, Lei de Saneamento
Basico e demais normas pertinentes.

[l - Verificar se as obras estio sendo executadas de acordo com os projetos
aprovados, se estao utilizando materiais e mao de obra de qualidade e se estao cumprindo
as normas de seguranca,

111 - Emitir notificagoes, lavrar autos de infracao e expedir multas aos infratores;

[V - Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas
estabelecidas na legislagao, as edificagdes clandestinas, a formagéb de favelas e os
agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no ambito do Municipio;

V - Realizar vistoria para a expedigdo de “Habite-se” das edificagdes novas ou
reformadas;

VI - Elaborar relatorios de fiscalizagao;

VII - Orientar as pessoas € 0S profissionais quanto ao cumprimento da legislagao;

V111 - Apurar as dendncias e elaborar relatério sobre as providéncias adotadas;

IX - Participar de reunides e eventos relacionados a fiscalizagdo de obras.

Secdo IX
Do Piso Salarial dos Profissionais de Enfermagem

Art. 172 - A remuneragao dos profissionais da enfermagem deve seguir a Lei
Municipal N2 0460/ 2023 e suas alteragdes posteriores, qué Autoriza o Poder Executivo a
conceder parcela de complementagdo de vencimento aos enfermeiros, técnicos de
enfermagem, auxiliares de enfermagem e parteiras, integrantes do quadro de servidores
do Municipio e da outras providéncias.

PREFETO
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Secao IX
Do Piso Salarial dos Profissionais do Magistério

Art. 182 - A remuneragao dos profissionais magistério deve seguir a Lei Municipal
ne. 0441/2023, de 24 de fevereiro de 2023 e suas alteragdes posteriores, que dispoe
sobre a implantagao do piso salarial nacional aos profissionais do magistério da educagao
basica publica do municipio de caradbas, que altera a Lei Municipal n° 0404, de 10 de
fevereiro 2022 e 0 anexo Unico da lei no. 295, de 27 de dezembro de 2013 e da outras
providéncias.

CAPITULO I1I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 192 - As atribui¢des dos demais cargos poderao ser regulamentadas mediante
Decreto do Poder Executivo Municipal, devendo atender sempre ao interesse da
daministragao, para permitir uma efetiva prestagdo de servi¢os, com critérios destinados
a0 alcance da maxima eficiéncia e qualidade, em favor da populagao.

Art. 202 - Fica alterada a Lei ne 438/2022, de 30 de dezembro de 2022 - PPA -
Plano Plurianual e alteragoes posteriores, para 0s exercicios de 2022-2025, em
conformidade com esta Lei, relativamente a abertura de crédito especial, objetivando
atender a situagdes nao previstas no Orgamento.

Art. 212 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir crédito especial e
crédito suplementar orcamentario até o valor necessario ao cumprimento das obrigagoes
e despesas autorizadas por esta Lei.

Art. 222 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢oes em contrario.

Caratibas - PB, 7 de dezembro de 2023.
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